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 الإدارة الالكترونية  أسم الحقيبة 

 الهدف العام 
تزويد معارف المشاركين بالتعرف على ماهية الإدارة الالكترونية  
والاطلاع على نظم معالجة المعلومات وأنواع الشبكات في الإدارة 

 الالكترونية. 

 الأهداف التفصيلية 

 ومستويتها.المام المتدرب بماهية الإدارة  
 التعرف على ماهية الإدارة الالكترونية وعناصرها. 
الى  دارات    الت ليااااااد ااااااة  الإدارات  تيويااااااإ  بكيديااااااة  المتاااااادرب  المااااااام 

 الالكترونية.
 اكتشاف المتدرب مياور الإدارة الالكترونية. 
  دراك المتدرب لمراحإ تنفيذ اليكومة الالكترونية. 
 التعرف على خصائص المعلومات المطلوبة من الإدارة. 
 اكتشاف المتدرب أنواع الت ارير الموجهة لمستويات الإدارة.    
 ان يتعرف المتدرب على كيدية تطور تنظم المعلومات. 
 اكتشاف المتدرب وسائط الاتصال الشبكي في الإدارة الالكترونية. 
ان يتعرف المتاادرب على تجربااة اليكومااة في بعل الاادول العربيااة   

 والعالمية
 صغار رجال الأعمال، العاملين في مجال المشاريع والأعمال اليرة. المستهدفةالفئات 

  مدة البرنامج 

 التجهيزات والمستلزمات 
 سبورة ورقية مع أوراق وأقلام الكتابة. 
 أوراق عمإ لتنفيذ النشاطات. 
 جهاز حاسب آلي. 



 

 

2  

 

  



 

 

3  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



 

 

4  

  

 اليوم التدريبي الاول
 التدريبية الأولى الجلسة

  الالكترونية الإدارة عن ماذا
 الالكترونية وغير

ير الإدارة اسااااااساااايااا  غ ل  ا
 .الكترونية

 .الالكترونية للإدارة المدخل
 الثانية التدريبية الجلسة

 وعلاقتها الالكترونية الحكومة
 الالكترونية بالإدارة

 .الالكترونية الإدارة إدخال خطوا 
مة ية الحكو ها الالكترون  وعلاقت

 .الالكترونية بالإدارة
 الحكومااة نجااا  تحااديااد معااايير

 .الالكترونية
 الااحااكااومااة لااتاا اا ااياا  ماارا اال

 .الالكترونية
 الثاني التدريبي اليوم
 الأولى التدريبية الجلسة
 المعالجة ونظم الإدارة

 .المعلوما  نظم أهمية
 اتخاااذ تاادعم الالكترونيااة الإدارة
 .القرارات
كترونيةة  الإدارة ل ةة  الال  ومعةةج

 .المعلومجت
ظم ل ةة  ن لمعةةج نيةة  ا ترو ك ل  الا

 .للمعلومجت
 المعةةجل ةة  نظم اسةةةتمةة امةةجت

 الثانية التدريبية الجلسة
 المعلوما  ونظم الالكترونية الإدارة

 ومعالجة الالكترونية الإدارة
 .المعلوما 

 .للمعلوما  الالكترونية المعالجة نظم
 .الموزعة المعالجة نظم استخداما 
 .الموزعة المعالجة مزايا

 اليوم التدريبي الثالث
 الاولى التدريبية الجلسة

 والشبكا  الالكترونية الإدارة
 .الشبكة في الملحقة الأجهزة

 الإدارة في الشاااابكااا  أنواع
 .الالكترونية

 .الانترنت شبكة
 Data الإلكترونيااة الإدارة امن

security 
 البيانا  ام ية

 الثانية التدريبية الجلسة
 الدول في الالكترونية الإدارة تجارب

 والعالمية العربية
نيااة الإدارا  تجااارب كترو  الال

 الاادول بعض في الحكوميااة
 .والعالم العربية
عض تجااارب ب ل كومااا  ا ح ل  ل

 .الأج بية الإلكترونية

محاور الحقيبة
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 التمفيز

 المشجركٌه
 المعجيش 

التطور
التفهم 

المواكب  
الاستيعجب 
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