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 العمل اساليب وتطوير الاجراءات تبسيط أسم الحقيبة

 الهدف العام
 ليع والاطلاع الاجراءات تبسيط ومفهوم الادارة بماهية المشاركين تزويد

 التفكير بمهارات المتدربين واكساب التنظيمي والتواصل التنظيمية الهيكلة
 العمل اجراءات بناء في الابتكارى 

 الأهداف التفصيلية

 التعرف على مفهوم الادارة 
 الاطلاع على الوظائف الادارية 
التعرف على الاتجاااااهااااات والمفاااااهيم الهاااادياااااة وتاااا ايرهااااا على المفاااااهيم  

 التقليدية للتنظيم.
 التعرف على التفكير الابتكاري  
 تبسيط الإجراءاتاكتشاف مراهل  
 التعرف على الوصف الوظيفي ك ساس للإجراءات المهنية 
 التعرف على مفهوم الاجراءات  
 اكتشاف مهارات تتبع الأداء 
 التعرف على أساليب العمل في المكاتب 
 اكتشاف خريطة توزيع الاعمال. 

 .................. الفئات المستهدفة

 ساعة 02 مدة البرنامج

التجهيزات 
 والمستلزمات

 سبورة ورقية مع أوراق وأقلام الكتابة. 
 أوراق عمل لتنفيذ النشاطات. 
 جهاز هاسب آلي. 
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المدخل الاساسي الي ماهية 

 الادارة وتبسيط الاجراءات
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